IC DON MILANI LATINA

Corso Come rendere utile il computer

Lezione n.2 
Esercizio sulla  Gestione dei file
1. Apri il programma Esplora risorse o Gestione risorse utilizzando il pulsante Start o Avvio o pulsante destro del mouse - Esplora
2. Crea nella cartella principale del disco C: una nuova cartella e chiamala Gestione (con la G maiuscola). 

3.  Visualizza a schermo il contenuto di un’altra cartella del disco C (ad esempio C:\documenti )

4.  Seleziona dodici file e copiali nella cartella Gestione del disco C:. Se per caso non ce ne sono dodici, prendi i restanti dalla cartella principale del disco rigido C, o da un'altra cartella. Stai attento a copiarli, e non a spostarli. 

5.  Visualizza a schermo il contenuto della cartella Gestione. 
6.  Dentro questa cartella crea altre due sottocartelle di nome Famiglia e Scuola. 

7.  Copia cinque dei dodici file e spostali dentro la cartella Famiglia. 

8.  Seleziona i restanti sette file e spostali dentro la cartella Scuola. 

9.  Crea in questa cartella due nuove sottocartelle di nome Papà e Figli.  

10.  Rinomina la cartella Papà in Genitori 
11.  Sposta alcuni file della cartella Famiglia nella sottocartella Figli. 

12.  Disponi i file per tipo file. 

13.  Cancella alcuni file a piacere nella cartella Famiglia. 

14.  Crea in questa cartella Figli altre due sottocartelle di nome Liceo e Scuola Media e Copia alcuni file dalla cartella Famiglia poi cancellane alcuni.  

15.  Vai nel Cestino e ripristina i file che hai appena cancellato.  
16. Apri Word e scrivi un testo a piacere .
17. Salva con none il file nominandolo CorsoATA e ponilo nella cartella Scuola Media
18. Seleziona il file, tasto destro e rinominalo in CorsoComputer

19. Cancella le cartelle Famiglia e Scuola 

20. Rinomina la Cartella Gestione dandole nome Scuola poi Cancellala 

21. Chiudi il programma Esplora risorse.

