Esercizio N° 4


Esercizio su Word

1. Aprire il programma Word da start - programmi 

2. Aprire il file tolkien.doc. sul floppy in a:\esercizi 

3. Salvare, il documento nel floppy chiamandolo "signore_anelli.doc", (Menù file-Salva con nome) (in a:\Vostro Cognome)  (nuova cartella). 
4. Selezionare tutto il documento e cambiare il carattere in (verdana 12 punti).
5. Cambiare la grandezza del carattere del solo titolo in 16 punti.
6. Centrare il titolo. 

7. Inserire una riga vuota dopo il titolo "Il signore degli anelli" e un'altra dopo "1954 in USA". 

8. Formattare tutto il testo in giustificato
9. Inserire una riga vuota dopo le parole "il libro lo sa bene." (utilizza Modifica trova).
10. Cambiare l’interlinea da singola in Doppia (Menù Formato – Paragrafo)
11. Spostare l'ultimo capoverso (Questo romanzo …) all'inizio del testo dell'articolo, sotto 1954 in USA e la seguente riga vuota. 
12. Inserire un’immagine adatta, (Menù inserisci-immagine-da file, individua il percorso) prelevandola dal floppy in cartella img e disporla sulla sinistra della pagina con testo incorniciato, (Clicca tasto destro mouse su immagine – formato immagine-layout-incorniciato).
13. Inserire la seguente tabella alla fine del testo formattandola in (verdana 12), (Menù Tabella–inserisci tabella – 6 righe – 3 colonne).
	FILM
	ANNO
	VOTO

	Il Signore degli Anelli: La Compagnia dell'Anello
	2001
	9,10

	Le ali della libertà
	1994
	9.05

	Il padrino
	1972
	8,90

	Schindler's List
	1993
	8,85

	Il Padrino: Parte II
	1974
	8,80


14. Salvare le modifiche  (Menù file-Salva), poi chiudere il programma word.
