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Esplora risorse

Tutte le operazioni di ricerca e
spostamento files in cartelle
possono essere effettuate con
Esplora risorse
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Formattare il floppy disk

Attualmente, tutti i floppy in commercio
sono gia formattati, ma puo capitare di
dover eseguire questa operazione sia su
un dischetto nuovo sia su uno da
riutilizzare.

Ricordate che la formattazione elimina
per sempre eventuali files o cartelle
contenuti nel dischetto.



Formattare il floppy disk
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Esplora risorse
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Esplora risorse - Trascinare files

In esplora risorse é possibile spostare i
files da una cartella all’altra tramite il
trascinamento
. selezionare il file che desiderate spostare

@ trascinate il file selezionato, tenendo
premuto il tasto sinistro del mouse, nella
cartella di destinazione



Esplora risorse - Copiare files

In esplora risorse é possibile creare
delle copie dei files

. selezionare il file che desiderate copiare

. trascinate il file selezionato, tenendo
premuto il tasto sinistro del mouse, nella
cartella di destinazione premendo
contemporaneamente anche il tasto Ctrl. In
questo caso otterrete una copia del file nella
cartella in cui lo trascinate



Esplora risorse - Rinominare files

In esplora risorse e possibile
rinominare i files

. selezionare il file che desiderate rinominare

@ cliccate su File/Rinomina

oppure

fate clic con il tasto destro del mouse e
scegliete Rinomina



Esplora risorse - Rinominare files
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Le estensioni dei files

Vediamo insieme le estensioni dei file piu

conosciute:
gif Indica files di immagini
Xls Indica files realizzati con un

programma per fogli elettronici
.doc (excel)

Indica files realizzati con un
Jpeg programma di elaborazione testi
bmp (word)

Indica files di immagini

Indica files di immaaini



Le estensioni dei files

txt Indica files di testo

rtf Indica files di testo

ppt Indica files realizzati con un
programma di presentazioni

.mdb (PowerPoint)
Indica files realizzati con un

.avi programma di database (Access)
Indica files realizzati per le
sequenze video digitali



Creare Cartelle
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Stampare un file
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Stampare un file
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