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 Latina, 5 ottobre 2011 
Ai genitori degli alunni di  scuola  
Primaria e Secondaria di I grado 

                     e     p.c.    Ai Docenti dell’Istituto  
infanzia, primaria, secondaria I gr. 
Al personale ATA 
 

Oggetto:   - regolamento entrata e  uscita degli alunni  
- progetto pre/post scuola 

 
Al fine di prevenire spiacevoli equivoci e, a maggior ragione, pericoli per i minori frequentanti il nostro 
Istituto si ritiene  opportuno fornire le seguenti informazioni essenziali. L’orario di entrata deve essere 
scrupolosamente rispettato e non sono ammesse deroghe tranne che in casi del tutto eccezionali 
(autorizzati sulla base di idonea documentazione) in quanto tutto l’orario è obbligatorio e ripetuti ritardi 
si ripercuotono negativamente sul rendimento e sulla conseguente valutazione degli alunni. Solo gli 
alunni iscritti al progetto pre/post scuola potranno accedere all’edificio scolastico dalle ore 7,30. Si 
precisa che tale servizio prevede il contributo delle famiglie, causa tagli sia del personale che 
economici, potrà attuarsi solo con il contributo delle famiglie.  
 
I genitori di tutti gli alunni devono sempre accertarsi dell’avvenuto loro ingresso nell’edificio che 
garantisce l’effettiva presa in carico del minore da parte della scuola. L’attesa dell’orario di entrata 
all’interno del cortile è ammessa per evitare intralci alla circolazione ma non costituisce presa in carico 
del minore che avviene dal suono della campana che coincide con la presenza in servizio dei docenti. 
 
Agli orari ordinari d’uscita (si veda la tabella sotto riportata)  gli alunni vengono lasciati dai docenti 
dell’ultima ora sulla soglia dell’uscita indicata come sotto specificato. Possono tornare a casa da soli,  
possono essere ritirati dai genitori  e/o da altre persone da questi delegate,  secondo le opzioni 
effettuate tramite l’apposita modulistica che può essere scaricata dal sito internet o richiesta ai 
collaboratori scolastici e che deve essere riconsegnata ai docenti della classe, e al docente 
coordinatore per quanto riguarda la scuola secondaria.  
 
Il personale scolastico docente e non docente presta al  momento dell’uscita il massimo della vigilanza 
e dell’assistenza, ma la formale responsabilità della scuola termina nel momento in cui gli alunni 
sono lasciati all’uscita indicata. La campanella di fine lezioni suonerà 5 minuti prima dell’orario del 
termine per consentire un ordinato e lento deflusso verso le uscite. 
 
I docenti ed i collaboratori scolastici informeranno il dirigente scolastico o i suoi delegati di eventuali 
ritardi  nel ritirare i bambini, che non sono stati autorizzati all’uscita da soli, di norma dopo la seconda 
volta. Se, dopo l’opportuno richiamo all’osservanza delle regole, il problema dovesse ripresentarsi per 
la terza volta, sarà avviata la segnalazione alle autorità competenti. Il minore, in ogni caso, non lascerà 
l’edificio da solo. 
 
Gli alunni della scuola primaria che non usufruiscono del servizio mensa e le cui famiglie hanno optato 
per il pranzo a casa (modulo disponibile presso i collaboratori scolastici), nei giorni in cui è previsto 
l’orario lungo, come da tabella sottostante, devono essere presi in consegna dal genitore, o dalla  
persona delegata, che si impegna a riaccompagnarli puntualmente in classe  per il proseguimento delle 
lezioni nel pomeriggio, in considerazione del D:Lgs n59 del 19/02/2004 art.11 comma 1, che stabilisce 
un tetto massimo di assenze per ogni studente. Questo limite corrisponde a circa 50 giorni di assenza 
nel corso dell’ anno scolastico. 
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TABELLA ORARI   (dal lunedì al venerdì)  

Scuola dell’INFANZIA Orario di entrata 8.00/ 9.00 
Cimarosa orario prima uscita 12.30 / 13.00 
Cimarosa orario uscita intermedia 13.50 / 14.00 
Cilea orario prima uscita 12.00 / 13.00 
Cilea orario uscita intermedia 13.30 / 13.45  
Ultima uscita Cilea e Cimarosa 15.30 / 16.00 

Scuola PRIMARIA Orari di entrata 8,20               Orari di uscita 13,25 /16,00 
Progetto pre/post scuola  ore 7,30 

Scuola MEDIA Orari di entrata  8,10              Orari di uscita   14,10 
 

TABELLA USCITE (PORTE) 
Scuola Infanzia di Via Cilea: 
 

entra ed uscita -> ingresso D [vicino alla palestra dell’istituto] 

Scuola Primaria: ingresso A:  III C  – IV A- B- C -D  - V A- B -C 
ingresso B:  II A- B- C – III A -B                          
ingresso C:  I A- B- C  
 

Scuola secondaria di 1° grado: 
 

entrata -> porta A 
uscita -> porta A [1A - 1B – 1C – 2B - 2E]  
uscita -> porta B [2A – 3A - 3B - 2C - 3C – corso D]   

 
TABELLA GIORNO LUNGO SCUOLA PRIMARIA 

Classi  I A B C        II A  B C  martedì    
Classi  III A B C     IV A B    Mercoledì 
Classi  IV C D         V A  B  C         giovedì 
 
Il contenuto della presente circolare,  con funzione di regolamento,  è stato approvato dal Consiglio 
d’Istituto nella seduta del 20 settembre 2010. Si confida nella collaborazione al fine di garantire alla 
scuola un ordinato funzionamento nel rispetto delle regole. 
 
                                                                                                                IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
                                                                                                                        (prof. Giustino Aruta)  
 
 

 
 

Regolamento entrata e  uscita degli alunni  
progetto pre/post scuola 
 
 
Ill/la sottoscritto/a  ___________________________________________________________________     
                  
genitore dell’alunna/o  _______________________classe ____sez ___   scuola 
___________________ 
 
dichiara di aver ricevuto la comunicazione su entrate e uscite degli alunni. 
 
Latina, lì ________________                                                                          FIRMA 
 


